4

MESTSKA

KNIHOVNA

NACHOD

Méstska knihovna Nachod, o. p. s.
Kamenice 105
547 01 Nachod

KNIHOVNIi RAD



V souladu se Zakladatelskou listinou Méstské knihovny v Nachodg€, o. p. s. NZ 6/96 ze dne
29.11. 1995 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb., dodatku €. 2 ze dne 11. 9. 2006,
dodatku €. 3 ze dne 19. 10. 2009 a dodatku €. 4 z 5. 9. 2011 ve smyslu zdkona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkdach provozovani vefejnych knihovnickych a informacCnich sluzeb
(knihovni zédkon), vydavame tento Knihovni Fad Méstské knihovny Nachod, o. p. s. se sidlem
Kamenice 105, 547 01 Nachod, 1CO 0064829812.
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. VSeobecna ustanoveni

Cléanek 1 - Prévni zakotveni

1. V souladu se Zakladatelskou listinou Méstské knihovny v Nachodé, o. p. s. NZ 6/96 ze dne
29. 11. 1995 a podle §4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (dale jen knihovniho zakona),
dodatku €. 2 ze dne 11. 9. 2006, dodatku €. 3 ze dne 19. 10. 2009 a dodatku €. 4z 5. 9. 2011
ve smyslu zakona €. 257/2001Sb., vydavame tento Knihovni Fad Méstské knihovny v
Nachodég, o. p. s.

2. Podle § 4, odst. 5 knihovniho zdkona knihovna realizuje pravo obCana na svobodny a rovny
pFistup k informacim a tim naplfuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného pfistupu k informacim je posilen skuteCnosti, Ze vybrané vefejné knihovnické a
informaCni sluZby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouCeno limitovani jejich
dostupnosti.

3. Cinnost knihovny déle navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakon
€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a) vyhlaSka Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona €. 257/2001 Sbh., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacCnich sluZeb
(knihovni zakon)

b) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni zakona &. 356/1999Sb.

c) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonl (autorsky zédkon)

d) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju a o zméné nékterych zakonu.

5. Timto Fadem je povinen fidit se kazdy, kdo vyuziva sluzeb a zafizeni knihovny (dale jen
Ctendr).

Cldnek 2 — Posldni knihovny
1. Méstska knihovna Nachod (dale jen MK Nachod) v€etné pobocek Lipi, Jizbice a DobroSov
(dale jen pobocCky) je univerzalni vefejnou knihovnou, kulturnim a odbornym zafizenim.

2. Poslanim knihovny je zabezpedit vS8em obCanlm rovny pfistup k informacim a kulturnim
hodnotam, budovat univerzalni knihovni fond, propagovat poznatky ze vSech oboru védy,
techniky, kultury a uméni. Pomaha zvySovat vSeobecné a odborné vzdélani obCand. Plni
funkci regionalni knihovny okresu Nachod.

Cldnek 3 - SluZby knihovny
1. Knihovna poskytuje Ctenafum vefejné knihovnické a informacni sluzby, zejména:
a) vypUjéni sluzby:

e pujCovani v budovach knihovny — prezenéni pujCovani



2.
3.

e pUjCovani mimo budovy — absenéni pUjCovani
b) meziknihovni sluZby:

e meziknihovni vypUj€ni a reprografické sluzby

e mezinarodni meziknihovni sluzby
c) reprografické a kopirovaci sluzby v souladu s autorskym zdkonem
d) informacni sluZby:

e informace o fondech a vyuZivani knihovny
e sestavovani reSerSi

e pfistup na internet

e adalSi

e) propagacni sluzby:
e pofadani vystav
e spoluti€ast na vystavach jinych instituci
e vydavani letdkld s informacemi o knihovné
e poradani pfednaSek, besed a podobnych akci pro Ctenafe

Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

Knihovna UCtuje poplatky za registraci Ctenafe, za reprografické a kopirovaci sluzby, za
nékteré specializované sluzby (viz Pfiloha ke Knihovnimu fddu — Cenik sluZeb a poplatky).
Reprografické sluzby a kopirovaci sluzby se poskytuji i neCtenafské vefejnosti a jsou za né
odvadény poplatky kolektivnimu spravci autorskych prav.

Cldnek 4 - Pristupnost knihovny

Ctenafi maji pfistup do pujcoven (dospélé a d&tské oddé&leni, poboéky) a studovny.
Do skladl knihovny &tendfi pfistup nemaiji.

PFistup do dalSich €asti knihovny maji Ctenafi jen se souhlasem odpovédného pracovnika
knihovny.

Informacni a instruktazni sluzby, exkurze a jiné sluZby pro organizované skupiny
navStévnikl poskytuje MK Nachod na zakladé predchozi objednavky.

Cldnek 5 — Povinnosti a prava &tendft knihovny

1.

2.

Ctenéfi a nav&tévnici jsou povinni Fidit se Knihovnim Fadem, dodrZovat smérnice a pokyny
pracovnikl knihovny. Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, jeZ jsou
potfebna k udrzeni pofadku a ochrany majetku knihovny. Nesméji vstupovat do knihovny
pod vlivem alkoholu €i jinych omamnych latek, nesmé&ji pobyvat v knihovné Spinavi tak, aby
zneCiStovali Ci obt&Zovali své okoli. Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny
klid

a poradek.

Jestlize &tendf nedodrzZuje ustanoveni Knihovniho fadu, mUzZe byt doCasné nebo trvale
zbaven prava vyuZivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou



Skodu ani odpovédnosti podle platnych pfedpist. V pfipadé hrubého a opakovaného
poruSovani Knihovniho Fadu mulze byt ze strany knihovny vypov€zena smlouva o
poskytovani sluZeb.

3. V meziknihovnim vypujénim styku (MVS) odpovida za plnéni povinnosti €tenafu knihovna,
ktera pro svého Ctendfe o vypUjCku Zada. Je povinna dodrZovat platna zakonna ustanoveni
o0 MVS, smérnice a pokyny knihovny o puUjCenych fondech. Knihovna nebo instituce, jez pro
svého Ctenare o vypUjCku pozadala, ma povinnost nahradit MK Nachod zpUsobenou Skodu.

4. Ctendf je povinen pfi realizaci absenéni vypljcky predloZit &tenafsky prikaz,
v mimoradnych pfipadech prukaz ob&ansky.

5. UZivatel je na vyzvu zaméstnance MK Nachod povinen pfedlozZit ke kontrole sva zavazadla
anebo vyCkat pfijezdu pfisluSnikl Policie Ceské republiky.

6. Vyneseni knihovni jednotky bez registrace vypUjcky je povaZovano za kradez, a dokonce
i jen pokus o ni mUze byt oznamen organlm Cinnym v trestnim Fizeni.

7. CtendF ma pravo kdykoliv ukongit smlouvu (pFihlaSku &tenafe), a to Ustné nebo pisemné

Cldnek 6 — Podminky pfijeti za Stendfe knihovny

1. Ctenafem MK N&chod se mohou stat:

a) Fyzickd osoba na zakladé uzaviené smlouvy (pfihlaSky Ctenafe) ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladl, po Uhradé registraCniho poplatku a vystaveni Ctendfského
prUkazu.

b) Déti a mladez do 15 let se stavaji Ctenafi détského oddéleni jen se souhlasem jednoho
ze svych rodiCl nebo jejich zakonnych zastupcl. Specidlni knihovnické sluzby (napf.
internet) mohou vyuZivat jen se souhlasem zdkonného zastupce a v pFitomnosti
knihovnika.

c) PfisluSnici jinych statu.
2. Podepsanim a vyplnénim smlouvy (pfihlaSky Ctenafe), kam uvede uZivatel jméno, pfijmeni,
adresu, rok narozeni a Cislo OP, se zavazuje, Ze bude plnit ustanoveni Knihovniho fadu.

3. Smlouva o poskytovéani sluZeb (pfihlaska &tendfe) se uzavird na dobu neurgitou. Ctenaf
mUzZe tuto smlouvu vypové€dét bez udani dlUvodu pisemné, e-mailem nebo Ustnim
sdélenim knihovnici/knihovnikovi v pUjCovni dob&. Knihovna mulzZe tuto smlouvu
vypovédét v pfipadé hrubého porueni Knihovniho fadu (Clanek 4 — Povinnosti &tenafll
knihovny), a to bezodkladné a pisemné. Dale knihovna tuto smlouvu mlze vypovédét ze
zavaznych organizaCnich dlvodU(, a také v pfipadé, Ze Ctenar dva po sobé jdouci roky
neobnovi registraci. V téchto pfipadech knihovna neposila pisemnou vypoveéd.

4. Ctenéf je povinen platit kaZdoro&né po vypréeni registrace stanoveny registraéni poplatek.
Bez uhrady registraCniho poplatku nebudou nikomu poskytnuty absenéni vypUjCky ani
nebudou stavajici vypUjCky prolongovany. Pokud nedojde k uhradé registraéniho poplatku
dva po sobé jdouci roky, knihovna ukonCi smlouvu o poskytovani sluzeb (zruSi pFihlaSku
Ctenare).



5. Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679. PouCeni o ochrané osobnich udaju je
zapracovano v tomto Knihovnim fadu.

Cldnek 7 — CtendFské prikazy

1. Ctenafsky prlikaz se vystavuje:

a) ob&antm CR po podpisu smlouvy (pfihladky G&tenafe) a predloZeni platného
ob&anského prlkazu (OP), u déti musi prihlaSku pfed vystavenim prlikazu podepsat
jeden z rodi€l &i jiny zakonny zastupce,

b) pfisludnikim statd EU, Norska, Islandu, Lichten$tejnska a Svycarska po vyplnéni
smlouvy (pfihlaSky Ctenafe), pfedloZeni cestovniho pasu nebo prukazu totoZnosti, u
ob&anu tzv. tfetich statl se vyZaduje povoleni k pobytu v CR.

2. Ctenéfsky prlkaz je doklad &tenafe pro styk s MK Nachod. Ctenéfsky prlikaz je nepfenosny
a Ctenar ruCi za kazdé jeho zneuziti. Pfipadnou ztratu je Stenaf povinen ohlasit MK Nachod.
Pfi ztrat& prUkazu plati Ctendf stanoveny manipulaéni poplatek za vystaveni nového
prUkazu.

3. Ctenaf je povinen ihned hlasit zm&nu jména, bydli&t&, & OP, popf. dalSich udajl
uvedenych ve smlouvé.

4. V pfipad€ pochyb je Ctenaf povinen na vyzvani pfedlozit pracovnikim knihovny obCansky
prukaz k ovéfeni totoznosti, aby nedoSlo ke zneuziti Ctenafského prukazu jinou osobou.



Il. PouCeni o zpracovani osobnich udaju

Méstska knihovna Néachod, o. p. s. se sidlem Kamenice 105, 547 01 Nachod, ICO 0064829812,
jakoZto spravce osobnich Gdaju (dale jen spravce), poskytuje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, o ochrané osobnich udaju, informace

o zpracovani osobnich tdajl a o pravech subjektu udajl souvisejicich s jejich zpracovanim.

Cldanek 8 — Osobni udaje CtendFu zpracovdvame v ramci

Uzavirani a plnéni smlouvy (pfihlaSky Ctenare), jejiz smluvni stranou je subjekt idaju pro ucel
plnéni smlouvy o poskytovani knihovnickych sluZeb.

Cldnek 9 - Zpracované osobni udaje

Osobni udaje zpracovdvame v tomto rozsahu:

Povinné identifikaCni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, Cislo OP, adresa trvalého
bydlisté.

Nepovinné udaje: titul, kontaktni adresa (pokud se liSi od adresy trvalého bydliSt€) a e-mail
nebo Cislo mobilniho telefonu (pokud chce Ctenafr Cerpat vyhody s timto spojené). V pfipadé
neposkytnuti e-mailové adresy probihd komunikace pisemné a je zpoplatné€na dle aktualniho
ceniku Ceské posty, s. p.

Sluzebni udaje: Cislo Ctenafského prukazu, prehled vypUjCek vCetné historie, pfehled
rezervaci, pfehled upominani.

Uéetni udaje: o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich uelu, mist&, Case
a dalSich néleZitostech.

DalSi udaje: Cislo prlkazu ZTP, ZTP/P (pokud chce Ctenarf Cerpat vyhody s timto spojené).

Déale knihovna uchovava identifikaCni Udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZzivatel
mladSi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaCnich a kontaktnich osobnich
udaju bez zbyte€ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tudaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informac€nich
a dalSich sluzeb uzivatellm, informovani uzivatelll o sluzbach a dale za i€elem ochrany
majetku a knihovniho fondu.

Cldnek 10 - Zdsady zpracovdni osobnich udajt

Poskytnuti osobnich Udajl je nutnym pozadavkem pro uzavieni a plnéni smlouvy. VeSkeré
zpracovavané osobni Udaje jsou knihovnou povazovany za pfisné dlvérné a je s nimi nakladano
vsouladu s platnymi pravnimi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich Gdajl. Knihovna se pfi
zpracovani osobnich udaju fidi zdsadami, které jsou v souladu s ¢lankem 5 Nafizeni o ochrané
osobnich udajl (679/2016).



Osobni udaje ziskdvame od subjektu Gdaju a zpracovavaji se po dobu trvani smluvniho vztahu +
10 pracovnich dnU po doruCeni vypovédi smlouvy (ukonCeni Clenstvi v knihovné). Smlouva
mUZe byt ze strany subjektu Udaju vypov€zena az po uplném vyrovnani jeho dluht vUdi
knihovné. V pfipad€, Ze nedojde k obnoveni registrace ani k vypovédi smlouvy, uchovava
knihovna osobni Udaje nasledujici dva kalendafni roky po poslednim zaplaceni registraCniho
poplatku Gtenafe. Udaje jsou zpracovavany automatizované v programu Verbis, data uloZena
na serveru MK Nachod, a jsou v podobé listinné uloZeny v hlavni budové knihovny, kde k nim
maji pfistup pouze povolané osoby. Udaje nejsou a nebudou poskytovany jinym osobam.

Osobni udaje nebudou poskytovany do tfetich zemi.

Cldnek 11 — Informace o prévech subjektu udajti

1. Uzivatel ma pravo na pfistup ke svym osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz,
popfipad€ omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

2. Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost umozni nahled do jeho pfihlaSky Ctenare
a dalSich dokladl u ni uloZenych.

3. Zadosti uzZivatel(l tykajici se ochrany osobnich udajd knihovna vyfizuje bez zbyte€&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzZeni Zadosti.

4. Uzivatel mad prdvo podat stiznost na poruSeni pravnich pfedpisi v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdaju, a to vedeni knihovny, pfipadné dozorovému organu —
Ufadu pro ochranu osobnich tdaju.



Il. Vypujcnifad

Cldnek 12 - Zptisoby pujéovdni

Ctenafiim se pUjéuji dokumenty po pfedloZeni &tenafského priikazu.

Cldnek 13 — Rozhodnuti o ptijéovéni

1. O zpUsobu zapUjCeni dokumentu rozhoduje knihovna. VypujCky se uskuteCuji v souladu
s poslanim knihovny a s poZadavky na ochranu knihovnich fond(.

2. Mimo budovy se zdsadné nepUjCuje literatura:
e pokud by hrozilo nebezpeCi nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

e jestlize jsou dokumenty zapotfebi k dennimu provozu knihovny (dokumenty zafazené
do pfiru€nich knihoven, encyklopedie, rozsahlé jazykové slovniky, regionalini literatura,
atd.),

e jestlize byl dokument vypUjéen ze zahraniénich knihoven (MMVS) nebo knihoven v CR
(MVS), jez stanovily pro pujCujici knihovnu nutnost pouze prezenéni vypujCky ve
studovné.

3. Déti do 15 let vyuZivaji fondu oddéleni pro déti a mladez. Vyjimku tvofi Cetba k vyuce,
ktera v oddéleni neni a mUze jim byt zapUjCena po dohodé s knihovnikem jiného oddéleni.

4. Pfi pUjCovani nékterych dokumentl mimo budovy mUze knihovna Zadat penéZzitou zalohu
(kauci) ve vySi pofizovaci ceny dokumentu. Zaloha se po Fadném vraceni dokumentu vrati.

5. Mimo budovy mUze mit Ctenaf souCasné vypUjceno 15 svazkl knih a 15 Cisel CasopisU.

Cldnek 14 - Postupy pfi pGjéovdni

1. Knihovna je povinna vyhledat a pujcit Ctenafi Zadany dokument v Case, ktery je pfiméfeny
provoznim pomérUm knihovny.

2. Ctendf si miZe dokument vyhledat sém ve volném vyb&ru nebo poZidat o pomoc
knihovnika. Knihovna umoznuje vybirat si dokumenty i v elektronickém katalogu.

3. Dokument, ktery je puUjCen jinému Ctendfi, si mUze Ctendf rezervovat v knihovné,
o rezervaci pozadat knihovnu pfes e-mail Ci telefonem, pfipadné si sam dokument
rezervovat v on-line katalogu knihovny. Zada-li dokument najednou vice &tenafd, stanovi se
pofadi podle €asu podani objednavky.

4. Jakmile je dokument vracen, oznami to knihovna Ctenafi e-mailem, poStou, pfipadné zaSle
SMS zpravu. Po dobu 7 dni mu dokument knihovna rezervuje. Pokud si Ctenaf rezervovany
dokument v dané |h(té nevyzvedne, bude rezervace zruSena, ale poplatek za rezervaci musi
Ctendr uhradit.

5. Bez pfedlozeni Ctenafského prukazu (vyjime&né OP) se knihy, Casopisy a ostatni dokumenty
nepUjCuji, mohou se pouze vritit.



6.

8.

Pfed pfevzetim vypujCky si Ctendf dokument prohlédne a ihned ohlasi vSechny zjiSténé
zavady.

PrezenCnich sluZzeb ve studovné hlavni budovy mohou vyuZivat i navStévnici, aniz by se
registrovali jako Ctendfi.

V pfipadé vypadku vypocCetni techniky si knihovna vyhrazuje pravo pFeruSit poskytovani
absencnich sluzeb na dobu nezbytné nutnou k odstranéni zavady.

Cldnek 15 - VypUjéni InGty

1.

CtendF je povinen sam sledovat vypUjéni dobu u zapGjéenych dokument(l. Knihovna zasila
upozornéni na koncCici vypUjéni IhUtu pouze v pfipadé, Ze Ctendf poskytne svou e-mailovou
adresu.

VypUjéni Ihaty pro pujéovani mimo budovu se urCuji podle druhu pUjéovanych dokumentd.
U knih, zvukovych knih a CD 1 mésic, u novin a ¢asopisU 14 dn0.

Knihovna je opravnéna bez udani dlvodu stanovit kratSi vypUjéni dobu, pfipadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypUjéni Ih(ty. Vyjime€né stanovenou
kratSi vypUjéni IhUtu nelze prodlouZit.

VypUjCni Ihita mUze byt prodlouzZena jednotlivym Ctenaflim na zakladé jejich poZadavku
o jeden mésic, pozada-li Ctenaf pfed jejim uplynutim a neZada-li dokument dalSi Ctenaf.
VypUjéku Ize takto postupné prodlouZit maximaln& na 90 dn(. Ctenaf si mdZe vypujcku
prodlouzit také v on-line katalogu knihovny. V ojedinélych pfipadech je mozné povolit
novou vypUjCku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozZeni.

Cldnek 16 — Vrdceni pUjceného dokumentu

1.

Ctenaf nesmi vypujéeny dokument puij€ovat dalim osobam. Rudi za n&j do té doby, dokud
knihovha ma v automatizovaném vypUjénim systému zaznam, Ze dokument pFevzal a
nevratil.

Ctendf je povinen vratit vypQjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypQjéil. PFi
pUjCovani je povinen si dokument prohlédnout a vSechny zavady ihned nahlasit
knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za vSechny pozdé€ji zjiSténé zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Pokud Ctenaf vyCerpal maximum prodlouzeni vypUjcni lhuty a nevrati dokument, nebude
mu Zadny dalSi zapUjCen.

Pfed uplynutim vypUjéni Ihuty Etenadf obdrzi e-mailem upozornéni. Pokud si vypUjCku
neprodlouZi i dokument nevrati ve stanovené Ih(té, uctuje knihovna Ctenafi poplatek z
prodleni a to i bez pisemného upozornéni.

Pokud Ctenaf na dalSi vyzvy nebo upominky knihovné dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. V tomto pfipadé uGCtuje knihovna manipulaéni poplatek jako
nahradu za naklady spojené s vymahanim.



Cldnek 17 - Ztraty a ndhrady

1.

Ctendf je povinen bezodkladn& hlasit poSkozeni nebo ztratu dokumentu a do lhGty
stanovené knihovnou nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni Ob&anského zakoniku.

V pfipadé ztraty, zniCeni nebo poSkozeni dokumentu, rozhoduje o zpUsobu ndahrady
povéreny knihovnik. MUZe poZadovat nahradu Skod:

e uvedenim do pUvodniho stavu
e obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé

e jestlize uvedeni do pUvodniho stavu neni mozZné, muUzZe knihovna poZadovat jako
nahradu:

o tentyZ dokument v jiném vydani,
o jinédilo,
o finan€ni nahradu (pfi stanoveni finanCni nahrady se vychazi z ceny, kterou mél

dokument v dobé ztraty nebo poSkozeni).

e Nebude-li ndhrada uskuteCnéna vySe uvedenymi zpUsoby, mUzZe knihovna pozadovat
cenu fotokopie (kterou si sama zafidi).

Cv)tenél’je povinen hradit vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit Ctenafi poskytovani vSech sluzeb.

Cldnek 18 - Zdlohy, kauce a placeni predem

1.

Pfi pfijimani objednavek sluzeb za Uhradu mulZze knihovna Zadat zélohu, ktera se
odpoCitava od celkové Castky.
Pfi pUjCovani mimo budovy mUze knihovna Zadat jako zaruku fadného vraceni slozeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. PFi fadném vraceni vypujCky a pfedlozZeni
stvrzenky, bude kauce vracena.

Cldnek 19 — Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu Fédu

1.

Poplatek z prodleni:

e Povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po skonCeni
stanovené vypUjéni lhaty. Pfipada-li posledni den stanovené lhUty na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizSi dalSi vypUjCni den.

e Od poplatkl z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.

e Jednotlivym Ctenaflm je mozné poplatek z prodleni prominout, nepfesahlo-li
prekroCeni vypUjcni IhGty 14 dnl a zpozdéni zpUsobily vazné pficiny.



e Knihovna neodpovidd za nevyzvednuté a nedoruCené upominky, platnost poplatku
z prodleni timto neni podminéna.

Vymahani nevracenych vypujCek:

e Nezdvisle na vymahani poplatkll z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentU pUjCenych mimo knihovnu. Po tfech bezvyslednych upominkach nasleduje
vymahani pravni cestou.

e V pfipadé vymahani pravni cestou je Ctendf povinen nahradit naklady pravniho
zastoupeni. Tyto néaklady se Fidi pfisluSnou pravni Gpravou.

Ztrata prUkazu Ctenare:

e Za vystaveni duplikatu prlkazu Etenafe v obdobi jeho platnosti se UCtuje manipulaéni
poplatek.

Propadnuti kauce:

o Nedodrzi-li €tendf ustanoveni individualni smlouvy, kauce propada v plné vySi ve
prospéch knihovny.

e Propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypUjéeného dokumentu v
fadném stavu, zaplaceni poplatkl z prodleni, pfipadné nahradni vyrovnani zavazkd v
souladu s timto fadem.

Cldnek 20 — Meziknihovni vypUjéni sluzba (MVS)

1.

2.

Pokud dokument, ktery Ctenaf poZaduje, neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna
na pozadani Ctenafe vypUjCku dokumentu meziknihovni vypUjcni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle platnych pravnich ustanoveni o MVS.

JestliZze pozZadovany dokument nema Z4adna Ceska knihovna, je mozné na Zadost uZivatele
vypUjcit dokument prostfednictvim mezinarodni meziknihovni vypuUjéni sluzby podle
platnych dohod.

Cldnek 21 — Obecnd ustanoveni o ptijGovdni

1.

Ctendf je povinen bezodkladné hlasit po$kozeni nebo ztratu dokumentu do konce vypdjéni
lhaty a ve |haté stanovené knihovnou nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni ob&anského
zakoniku.

Pro pUjCovani knihovnich fondU plati ustanoveni o pujCovani véci podle Ob&anského
zakoniku.



IV.

Bibliograficko-informac€ni sluzby

Clének 22 — Ustni a pisemné informace

1. Knihovna poskytuje ¢tenaflim Ustni a pisemné informace o Ceské a zahraniéni literatufe
ze vSech védnich oborU.

2. ZajiStuje také metodickou pomoc pfi vyhledavani potfebné literatury.

3. Zpfistuphuje on-line katalog knihovny a pfiruni knihovnu.

Cldnek 23 - Soupis literatury

1. Knihovna zpracovava na pozZadani soupis literatury (reSerSe) z fondu MK Nachod pokud
Ctenaf pozada o zpracovani reSerSe s pfesnym vymezenim: *

tématu
druhll pozadovanych informaCnich pramen
Casového obdobi

jazykového vymezeni

2. Po dohodé se Ctenafem muUze knihovna zajistit reSerSe z bazi dat jinych knihoven. *

* Tyto sluZby jsou zpoplatnény — viz Pfiloha ke Knihovnimu fddu.



V. Vypocetni technika

Cldnek 24 — Ctecka elektronickych knih

1.

Ctedku si mohou pUjovat pouze registrovani Gtenafi star$i 18 let, ktefi pfedloZi &tenafsky
prUkaz a OP.

VypUjcka i vraceni EteCky probiha ve studovné hlavni budovy v jeji pujéovni dobé. Absenéni
vypUjCka CteCky je Ctendfi umozZnéna na zakladé smlouvy a sloZenim vratné kauce. *

VypUjcCni IhUta je 1 mésic, pfi pozdnim vraceni zaplati Ctenaf poplatek z prodleni za kazdy
den, o ktery byla pfekroCena vypUjcni lhata. *

Ctenaf se po celou dobu vypUijéky Fidi smlouvou o vypUQijéce.

V pfipadé poSkozeni CteCky nebo jejiho pfisluSenstvi je Ctenaf v souladu se smlouvou
povinen zaplatit opravu, popf. dokoupit nebo zaplatit chybé&jici komponenty, pfi€emz jistina
bude zapoCtena proti vzniklé Skodé. Pokud Ctenaf poSkodi CteCku tak, Ze ji nebude mozné
dale pouzivat nebo ji vlibec nevrati, zaplati v souladu se smlouvou jeji pofizovaci cenu
vCetné pfisluSenstvi.

* viz Pfiloha ke Knihovnimu fddu

Cldnek 25 — Pokyny pro vyuZivdni vypoéetni techniky

Internet muze vyuzivat kazdy ob&an.

K internetu si mUze uZivatel napojit i sva vlastni zafizeni pomoci bezdratové sit& Wi-Fi.
Zameéstnanci knihovny nezajiStuji konfiguraci téchto zafizeni. K internetu se lze pfipojit
pouze po obdrZeni pfihlaSovacich udajl, které uzZivateli vyda obsluha ve vSech oddélenich
knihovny.

Tiskové vystupy jsou zpoplatnény (viz Pfiloha ke Knihovnimu fddu)

U jedné stanice mUZe pracovat pouze jeden uZivatel, pouze ve vyjime€nych pfipadech
se souhlasem obsluhy uzivatelé dva.

Ctenafi mohou pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno nahravat na disk
jakékoli vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu.

Ctenafi je zakazano kopirovat a distribuovat &asti jakéhokoli softwarového (programového)
vybaveni PC, v€etné operatniho systému.

Ctendf vyuZiva internet v knihovn& pouze k prohliZeni webovych stranek. Ziskané
informace a data slouzi vyhradné k osobni potfeb& Ctendfe a k jeho studijnim ucellm.
Prace na PC nesmi byt provozovana za komerénimi G&ely. Ctenaf je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zdkon €. 121/2000Sb. — autorsky zakon).

Ctenaf nese plnou odpov&dnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poditade, které by
jakymkoliv zpUsobem mohly mit vliv na provoz poCitaCe, dale je Ctenaf pIlné odpovédny za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypoCetni techniky, vCetné Skod
zpUsobenych jim zanesenym malwarem. Knihovna mulze pozZadovat uhrazeni finanCnich
nakladU za odstranéni vzniklé Skody.



9. Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubor(U stazenych z internetu, zvla§té pak
obsahuji-li malware.

10. Ctenafi nesmi navitévovat stranky s erotickym nebo pornografickym materidlem a stranky
podnécujici k nenavisti vici skupiné osob nebo k omezovani jejich prav a svobod.

11. Knihovna nenese odpovédnost za soukroma a osobni data uZzivatele, ktera uzivatel
internetového mista zpfistupni na vefejném pocitaCi v budové knihovny.



VI. ZaveéreCna ustanoveni

Cldnek 26 — Vyjimky z Knihovniho Fadu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje pouze feditelka MK Nachod nebo jeji zastupce.

Clének 27 — Rozsah Knihovniho Fddu, vyddni a zmény Knihovniho Fadu

Knihovni fad se vztahuje na vSechna oddéleni a poboCky MK Nachod.
Nedilnou sou€asti Knihovniho fadu je pfiloha.

Knihovni fad vydava feditelka knihovny.

Eal N

Jakékoli zmény Knihovniho Fadu a jeho nedilné souCasti Poplatky podléhaji schvaleni
feditelky.

Clének 28 - Pfiloha

Pfiloha ke Knihovnimu Fadu — Cenik sluzeb a poplatky

Cldnek 29 — Uéinnost Knihovniho Fadu

Tento Knihovni fad nabyva u€innosti dnem 25. kvétna 2018.

V Nachodé dne 18. kvétna 2018 Mgr. Ivana Votavova

feditelka Méstské knihovny v Nachodé, o. p. s.



VII. Pfiloha ke knihovnimu Fadu — Cenik sluzeb a poplatky

1. RegistraCni poplatek

RoCni registraCni poplatky se vybiraji v jednotlivych oddélenich a poboCkach knihovny, plati
od data zaplaceni do stejného data nasledujiciho roku a jsou stanoveny takto:

e Dospéli Ctenafi 200,- K&
e Duchodci nad 70 let 100,- K&
e Dospéli tendfi s prikazem ZTP 100,- K&
e Détido 15 let 100,- K&

2. Sankcéni poplatky
e 7Ztrata Ctenafského prlikazu — vystaveni duplikatu 30,- K&

3. Poplatky z prodleni a upominky dokumentt

e Poplatek z prodleni (po uplynuti vypUjcni doby bez upozornéni) 10,- KC
e 1. upominka (po uplynuti 14 dnd od zauctovdni poplatku z prodleni) 30,- K€
e 2. upominka (po uplynuti 30 dni od odesldni 1. upominky) 60,- KC
e 3. upominka (po uplynuti 30 dnt od odesldni 2. upominky) 100,- K¢

Standardné se 1. a 2. upominka zasila elektronicky, 3. upominka je vZdy zasilana poStou. PFi
zaslani upominky poStou uCtuje knihovna k poplatku z prodleni poStovné dle aktualniho
tarifu. Po tfech bezvyslednych upominkach budou vypUjcky vymahany soudni cestou.

4. Poplatek z prodleni ¢teCky elektronickych knih
e Poplatek z prodleni (po uplynuti vypujéni doby bez upozornéni) 1den/ 10,- KE
5. Nahrady vSeobecnych Skod

CtendF je povinen nahradit $kodu zavin&nou pfimo zanedbanim povinnosti podle platného
ObcCanského zakoniku.

e Pfi poSkozeni nebo ztraté dokumentu, pljéeného mimo budovu, se poZaduiji tyto formy
nahrady:

o uvedeni do pUvodniho stavu

o dodani kopie (ztraceného nebo zni€eného dokumentu)

o dodanijiného vydani dokumentu

o finan€ni nahrada

e Mimo vlastni ndhrady se ve vS8ech pfipadech vybird manipulani poplatek za tkony
spojené s likvidaci zpUsobené Skody v knihovné - znehodnoceni knihovnického

zpracovani.

o knihy 50,- K€

o Casopisy 10,- K€

o Za poSkozeni obalu knihy, periodika, Carového kdédu atd. 10,- K€
e V pfipadé ztraty, zniCeni nebo poSkozeni dokumentu, rozhoduje o zplUsobu nahrady

poveéfeny knihovnik.

e Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku odpovida Ctenaf podle vSeobecné platnych
predpisU.



DalSi zpoplatnéné sluzby knihovny
1. Reprografické sluzby

e kopirovani a tisk na papir formatu A4, 80 g/m’
o Cernobile:
— jednostranné
— oboustranné

o barevné:
— jednostranné s barvou do 30% strany
— oboustranné s barvou do 30% strany
— jednostranné s barvou do 50% strany
— oboustranné s barvou do 50% strany
— jednostranné s barvou nad 50% strany
— oboustranné s barvou nad 50% strany

e kopirovani a tisk na papir formatu A3, 80 g/m’
o Cernobile:
— jednostranné
— oboustranné

o barevné:
— jednostranné s barvou do 30% strany
— oboustranné s barvou do 30% strany
— jednostranné s barvou do 50% strany
— oboustranné s barvou do 50% strany
— jednostranné s barvou nad 50% strany
— oboustranné s barvou nad 50% strany

o skenovani Cernobilé i barevné + zaslani e-mailem..........coooeeeveeeeeeeeennn.

2. Pouziti PC

SO O T et e e e e

3. Oznameni o rezervaci

e PoStou
® e-mailem
e SMS

4. Zpracovani reSerSi

e Jednorazovy poplatek pfi zadani reSerSe
e Hodinova sazba za praci reSerSéra
+ za kazdy zpracovany zdznam

5. Meziknihovni vypujcni sluzby

a W
‘I ‘I
A XN
¢ O

8,- KC
16,- K€
15,- K¢
30,- K&
25,- K€
50,- K&

6,- KC
12,- KC

16,- KC
32,-KE
30,- K€
60,- K€
50,- KC
100,- KC

3,- K&/ strana

.............................................. 1,- K&/ min
......... 30 minut zdarma, poté 1,- K€/ min

10,- K€ + poStovné dle aktudlniho tarifu
10,- K&
10,- K&

50,- K&
100,- K&
5,- K€



e vnitrostatni vypUjéka dokumentu z knihoven v CR zdarma, hradi se pFisp&vek
na poStovné 70,- K& / kus

e mezindrodni zprostfedkovani 1 vypUjcky ze zahranini knihovny:

o Vv ramci Evropy (mimo Velké Britanie) 250,- K&
0 z mimoevropskych zemi a Velké Britanie 450,- K¢
Meziknihovni reprograficka sluzba uCtovano dle ceniku povéfené knihovny
Mezinarodni reprograficka sluzba uStovano dle aktudlniho ceniku NK CR
ZapujCeni CteCky elektronickych knih vratna kauce 500,- K¢
ZapujCeni tematickych kufriku vratna kauce 200,- K¢

ZapujCeni vybranych deskovych her vratna kauce 200,- K¢



